
 

   

 
 

  

                Istituto Comprensivo Giovanni XXIII – Pascoli 

Margherita di Savoia (BT) 
via Africa Orientale 32 - 76016 Margherita di Savoia (BT) – Tel. 0883.654396 -  C.M. BTIC85400R - C.F. 90091020728 

Sito web: www.icmargheritadisavoia.edu.it – e-mail:btic85400r@istruzione.it P.E.C. btic85400r@pec.istruzione.it 

 

1 

 

                                                                                               Spett.le Operatore economico 

OGGETTO: DISCIPLINARE TRATTATIVA PROPEDEUTICO ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DEL 
DISPOSTO COMBINATO DELL’ART. 50 COMMA 1, LETTERA B), DEL D.LGS N. 36/2023 E DELLE 
DISPOSIZIONI DI CUI AL DECRETO-LEGGE N. 77 DEL 2021, CONVERTITO CON MODIFICAZIONI 
DALLA LEGGE N. 108 DEL 2021, AL DECRETO-LEGGE 24 FEBBRAIO 2023 N. 13, MEDIANTE 
TRATTATIVA DIRETTA SUL MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA) 
PER UN IMPORTO CONTRATTUALE MASSIMO DI  
€ 11.990,00. 
 
Progetto: “Dispositivi digitali e libri”  

Codice identificativo Progetto: 10.8.6A-FDRPOC-PU-2026-336 - CUP: I34D26002100007 

 

1 - PREMESSA 

La scrivente Istituzione scolastica intende affidare mediante Trattativa diretta con unico operatore 
economico con sistema M.e.P.A., in ottemperanza al decreto di individuazione dell’operatore 
economico già agli atti per la fornitura delle prestazioni indicate in oggetto e dettagliatamente 
specificate nel Capitolato tecnico.  
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico-economica per la 
realizzazione delle prestazioni in oggetto entro e non oltre i tempi indicati nella piattaforma MePA. 
La trattativa diretta su MePA non obbliga la Stazione appaltante alla stipula successiva laddove 
l’offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del Committente. 
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’Operatore economico in casi di 
rifiuto dell’offerta. 
2 – INDICAZIONI GENERALI 
Premesso che l’intento della Stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua 
interezza, L’importo su cui si richiede ribasso è quello indicato in oggetto.  
I costi dovranno essere indicati per singoli beni forniti, in aggiunta al documento di offerta 
generato automaticamente dal MePA. 
3 – DESCRIZIONE E CARATTERISTICHE TECNICHE DEL SERVIZIO  
I beni richiesti i sono quelli presenti nel Capitolato tecnico. 
4 - INDICAZIONE DEL CIG E TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal 
Decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico sarà acquisito nel 
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percorso della trattativa. In particolare, si rammenta che il fornitore affidatario assume gli obblighi 
di tracciabilità di cui alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto.  
5 - LUOGO DI CONSEGNA ED ESECUZIONE 
L’affidatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali in accordo con la dirigenza scolastica. 
6 - MODALITA’ DELL’OFFERTA 
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MePA. 
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la 
piattaforma MePA e dettagliate nel presente Capitolato. 
7 - CRITERIO DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 
L’offerta pervenuta sarà valutata esclusivamente in base al prezzo offerto per il prodotto come da 
offerta dettagliata.  I beni indicati non sono vincolanti ai fini dell’accettazione della offerta. In 
ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare vantaggio in termini 
economici o di risultato è consentito all’Operatore economico, utilizzando il formato di offerta 
tecnico economico fornito, di proporre prodotti alternativi aventi caratteristiche esclusivamente 
superiori al prodotto richiesto e un notevole vantaggio economico.  
Tale proposta sarà intesa “sostitutiva” e non alternativa al capitolato originale e non costituirà 
vincolo di accettazione da parte della Stazione appaltante 
8 - STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO  
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MePA e 
solo in presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
La stipula del contratto sarà effettuata previa acquisizione di una autocertificazione dell'operatore 
economico affidatario attestante il possesso dei requisiti generali, finanziari e tecnici. 
 
9 - ULTERIORI INFORMAZIONI 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere richieste attraverso il sistema 
di comunicazione del MePA. 
10 - CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA E SERVIZI INCLUSI 
Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura, tutti i beni indicati nel 
Capitolato tecnico. Con l’invio dell’offerta e dei previsti allegati FIRMATI DIGITALMENTE la stessa è 
considerata formale accettazione delle condizioni di cui al presente Disciplinare anche se le stesse 
dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie. 
11 – GESTIONE 
Il termine ultimo previsto per l’espletamento della fornitura oggetto del presente Disciplinare è 
previsto per il 15.10.2026 salvo ulteriori proroghe. In caso di esito positivo del verbale di verifica 
della conformità/certificato di regolare esecuzione, effettuato dall’Istituzione Scolastica - Punto 
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Ordinante, la data dell’atto varrà come Data di Accettazione della fornitura con riferimento alle 
specifiche verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili. 
12 – ULTERIORI CONDIZIONI DA RISPETTARE 

a) Tutti i  beni  forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto 
nel Capitolato tecnico. In alternativa la Stazione appaltante si riserva di valutare la stipula.  
b) Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva; 
c) I contraenti acconsentono alla possibilità di liquidazione in formato rateale o 
comunque non in unica soluzione al termine dell'affidamento; 

13 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il 
prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è 
quello di Foggia Trani 
 
14 – GARANZIE A CORREDO DELL’OFFERTA 
La garanzia provvisoria non viene richiesta ai sensi dell'art. 53, comma 1 del D.Lgs 36/2023.  Ai 
sensi dell'art. 53, comma 4 del medesimo decreto, la Stazione Appaltante esonera altresì 
l'Operatore Economico affidatario dalla costituzione della garanzia definitiva. Tale esonero è 
motivato in ragione:  

 della comprovata solidità e affidabilità dell’Operatore Economico prescelto, operatore 
storico e qualificato nel settore informatico; 

 del particolare sistema di pagamento e tutela finanziaria previsto dall'Amministrazione 
(pagamento subordinato alla verifica della regolare esecuzione e all'effettivo accredito dei 
fondi da parte del MIM), il quale azzera i profili di rischio economico per la scuola; 

 della necessità di garantire la massima celerità e semplificazione dell'azione amministrativa 
in coerenza con le scadenze tassative previste dall’Avviso  

15 – RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 
I dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati 
dall’Istituto Scolastico esclusivamente al fine di procedere all’affidamento della fornitura 
garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e 
manuali. 
16 – RESPONSABILE DEL PROGETTO E DELL’ESECUZIONE 
Il Responsabile del Progetto, ai sensi dell’art. 15, del D.lgs.  n.36/2023, è il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Margherita DI PUMPO che assume altresì la carica di Direttore dell’esecuzione ai sensi 
dell’art. 114, comma 7 del D. Lgs. 36/2023 e del D.M. 49/2018. 
17 – RINVIO 
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Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente contratto si fa 
espresso riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente 
normativa comunitaria e nazionale e a quanto contenuto nel disciplinare e nel capitolato allegati 
alla trattativa e controfirmato digitalmente dall’operatore economico 
18 – ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 
L’istanza di partecipazione/Offerta economica, redatta tramite il modello fornito dalla piattaforma 
Acquisti in Rete, dovrà essere inviata corredata dai seguenti allegati tutti obbligatori: 

1. Dichiarazione di consapevolezza 
2. Dichiarazione lavoratori disabili 
3. Dichiarazione situazione occupazionale 
4. Dichiarazione Titolare Effettivo persona giuridica privata 
5. dichiarazione assenza cause ostative OE 
6. Autodichiarazione requisiti di partecipazione 
7. Atto notorio con requisiti patto e tracciabilità.docx 
8. Dichiarazione esperienze pregresse oggetto di affidamento 
9. Dichiarazione CAM 
10. Dichiarazione DNSH 

19 - CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 
Il venire meno durante l'esecuzione della fornitura dei requisiti prescritti nel presente invito ai fini 
della prequalificazione degli offerenti, determina la risoluzione anticipata del rapporto, salva ed 
impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. Causano, altresì, la risoluzione 
anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con 
espressa diffida. 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il 
verificarsi anche di una soltanto delle seguenti situazioni: 
• mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta); 
• non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase 
contrattuale; 
• violazione dell’obbligo di riservatezza; 
• mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti 
minimi di ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 
• frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 
• cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato 
preventivo o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 
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La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a seguito 
della comunicazione che l’Amministrazione darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite 
raccomandata con avviso di ricevimento. 
La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché 
sulla garanzia eventualmente prestata. La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di 
affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in danno dell’affidatario con addebito ad esso del maggior 
costo sostenuto dalla stazione appaltante rispetto a quello previsto. 
20 – SOSPENSIONE 
La stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di 
interesse generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone 
comunicazione scritta allo stesso. 
21 – RECESSO 
La stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento.  
In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo 
commisurato alla prestazione resa, comprensiva delle spese sostenute.  
Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione 
giustificativa dell’opera prestata e delle spese sostenute. 
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati 
dall’Amministrazione aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della 
individuazione del soggetto affidatario, garantendo l’assoluta sicurezza e riservatezza, anche in 
sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali. 
22 - RESPONSABILITÀ PER INFORTUNI E DANNI 
L’Appaltatore assume in proprio ogni responsabilità per qualsiasi danno causato a persone o beni, 
nell’esecuzione del presente contratto, tanto dell’Appaltatore stesso quanto dell’amministrazione 
e/o di terzi. 
23 - FORMA DEL CONTRATTO, ONERI FISCALI E SPESE CONTRATTUALI 
Il contratto è stipulato mediante scrittura privata in forma cartacea con firma digitale della 
stazione appaltante e scambio di comunicazione con l’operatore economico attraverso la 
piattaforma telematica Acquisti in Rete . 
L’operatore provvederà a restituire firmato digitalmente il presente atto di Stipula entro 05 gg 
dalla ricezione 
Sono a carico dell’Appaltatore tutti gli oneri tributari e le spese del presente atto ad eccezione di 
quelli che fanno carico, per legge, alla stazione appaltante. 
24 - DISCIPLINA DEL CONTRATTO AI SENSI DEL REGOLAMENTO SEPA 
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- Ai sensi di quanto disposto dall'art. 54 delle REGOLE DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT 
DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (di seguito per brevità “REGOLE”) e nel rispetto della 
procedura di acquisto mediante Trattativa Diretta prevista dall’articolo 44 delle REGOLE, con il 
presente "Documento di Stipula" l'Amministrazione, attraverso il proprio Punto Ordinante, avendo 
verificato la conformità dell'Offerta inviata dal Fornitore rispetto a quanto indicato nella propria 
Richiesta ne accetta l'Offerta sopra dettagliata. 
- Ai sensi di quanto previsto dall'art. 54 delle REGOLE il Contratto, composto dalla Offerta del 
Fornitore Abilitato e dal Documento di Stipula dell'Unità Ordinante, è disciplinato dalle Condizioni 
Generali relative al/ai Bene/i Servizio/i oggetto del Contratto e dalle eventuali Condizioni 
Particolari predisposte e inviate dal Punto Ordinante in allegato alla Trattativa diretta e 
sottoscritte dal Fornitore per accettazione  
- Con la sottoscrizione del contratto si assumono tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di 
legge, nonché l’obbligo di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di 
retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché si accettano tutte le condizioni contrattuali e le 
penalità. 
- Si prende atto che i termini stabiliti nella documentazione allegata alla Trattativa diretta 
relativamente ai tempi di esecuzione del Contratto, sono da considerarsi a tutti gli effetti termini 
essenziali ai sensi e per gli effetti dell’art. 1457 C.C. 
- Per quanto non espressamente indicato si rinvia a quanto disposto dalle REGOLE DEL 
SISTEMA DI E-PROCUREMENT DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE; al Contratto sarà in ogni caso 
applicabile la disciplina generale e speciale che regolamenta gli acquisti della Pubblica 
Amministrazione. 
- Il Documento di Stipula è valido ed efficace a condizione che sia stato firmato digitalmente 
e inviato al Sistema entro il termine di validità dell'offerta sopra indicato (" L'offerta accettata era 
irrevocabile ed impegnativa fino al "), salvo ulteriori accordi intercorsi tra le parti contraenti. 
- Il contratto è esente da registrazione ai sensi de Testo Unico del 22/12/1986 n. 917, art. 6 e 
s.m.i., salvo che in caso d'uso ovvero da quanto diversamente e preventivamente esplicitato dall’ 
Amministrazione nelle Condizioni Particolari di esecuzione. 
25 - REVISIONE DEI PREZZI  
La revisione dei prezzi, in conformità con l’art. 60 del Dlgs 36/2023, non trova applicazione in 
quanto l’offerta economica è parametrata alle somme assegnate dal MIM. 
26 - ESECUZIONE DELLA FORNITURA 
Il termine previsto per l’avvio delle forniture sarà concordato con il Dirigente Scolastico. 
Il termine ultimo previsto per il termine delle forniture è fissato con il termine previsto dal 
progetto nella piattaforma PON 2014-2020. 
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27 - PAGAMENTI 
1. Modalità di pagamento: Il pagamento dell’importo contrattuale avverrà a conclusione delle 

forniture a fronte dell’emissione di regolare fattura elettronica e in seguito al rilascio del 
certificato di regolare esecuzione da parte del Dirigente Scolastico. 

2. Il pagamento sarà effettuato entro 30 giorni dalla data di accettazione della fattura, 
subordinatamente all'effettivo accredito dei fondi da parte del Ministero titolare (Clausola 
di salvaguardia finanziaria). È ammessa la richiesta di anticipazione contrattuale nei limiti e 
con le modalità previste dalle linee guida ministeriali vigenti. 
 

                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                               Prof.ssa Margherita DI PUMPO 
                                                                                                                                                                                   (Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
                                                                                                                                                                                  Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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