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Circ. n. 77 Margherita di Savoia, 08/10/2026 

 
Alla cortese attenzione dei Sigg. Docenti 

I.C. “Papa Giovanni XXIII-Pascoli” 

 
Al Sito Web 

 
Oggetto: Chiarimenti sulla distinzione tra ore di Potenziamento e ore di Compresenza 

e criteri per la copertura delle supplenze brevi. Criteri di attribuzione delle ore a 

completamento dell’orario d’obbligo (22 ore settimanali) – Gestione delle "Ore a 

Disposizione" e delle "Compresenze" 

 

 

Al fine di garantire la continuità didattica, l'efficacia dell'offerta formativa e l'ottimizzazione delle 

risorse di organico, si rendono necessari alcuni chiarimenti in merito alla distinzione e alle 

modalità di utilizzo delle ore di potenziamento e delle ore di compresenza nella scuola primaria, 

con particolare riferimento ai criteri per la copertura delle sostituzioni dei colleghi assenti. 

 

1. Definizione e differenze tra Potenziamento e Compresenza.  

 

Ore di Potenziamento (Organico dell'Autonomia): Sono finalizzate al raggiungimento degli 

obiettivi strategici del Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF). Vengono utilizzate per 

progetti di istituto, attività di recupero/sviluppo, laboratori, alfabetizzazione o per lo 

sdoppiamento di classi. I docenti assegnati al potenziamento non svolgono un'attività di 

compresenza ordinaria, ma portano avanti percorsi didattici specifici e strutturati.  

 

Ore di Compresenza (Modello Orario/Curricolari): Sono le ore generate dall'articolazione 

dell'orario settimanale delle classi (es. nel modello a 27, 30 o 40 ore) in cui due docenti si 

trovano contemporaneamente nella stessa classe. Queste ore sono primariamente destinate alla 

didattica laboratoriale, al lavoro a piccoli gruppi e al supporto degli alunni all'interno del gruppo 

classe.  

 

Si ricorda che l'orario d’obbligo di insegnamento per la scuola primaria è fissato in 22 ore 

settimanali, a cui si aggiungono le 2 ore di programmazione. Le ore che residuano 

dall'assegnazione delle cattedre frontali e che servono al raggiungimento delle 22 ore 

obbligatorie saranno gestite secondo una precisa priorità sequenziale: 

 

2. Priorità Assoluta: Attribuzione come "Ore a Disposizione" 

Tutte le ore "libere" necessarie a completare l'orario d'obbligo del docente saranno 

innanzitutto inserite nel tabellone orario con la dicitura esplicita "A disposizione" (D). 

• Tali ore costituiscono la risorsa primaria e a costo zero per la sostituzione dei colleghi 

assenti. 

• Durante queste ore, il docente ha l'obbligo contrattuale di permanenza nei locali del 

plesso per l'immediata copertura delle supplenze giornaliere. 
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2. Utilizzo Residuo: Attività di Compresenza 

Le ore che risulteranno eccedenti rispetto alle necessità di base della sorveglianza e del 

primo contingente di sostituzione saranno impiegate in attività di compresenza / 

contemporaneità didattica (C). 

• Queste ore avranno una destinazione didattica specifica (es. laboratori, recupero, 

potenziamento dell'offerta formativa) approvata dal Collegio dei Docenti. 

• Resta inteso che, in caso di esaurimento totale delle ore contrassegnate "A disposizione" 

nell'intero istituto (dalla 1ª alla 8ª ora), le compresenze potranno essere 

temporaneamente interrotte dal responsabile di plesso per garantire la vigilanza delle 

classi scoperte. 

3. Criterio dell’Equa Distribuzione del Carico Orario 

Nella formulazione dell'orario e nell'assegnazione delle ore "A disposizione" si applicherà un 

rigido principio di rotazione ed equità. L'obiettivo è ripartire equamente il carico delle 

supplenze temporanee tra tutti i docenti del plesso, evitando sperequazioni o la 

concentrazione dei turni di disponibilità sui medesimi insegnanti. 

4. Copertura di Tutte le Fasce Orarie (Inclusi i Turni Pomeridiani) 

Per rispondere alle esigenze dei modelli organizzativi del nostro Istituto (Tempo Pieno / 

Moduli), la distribuzione delle ore "A disposizione" e delle compresenze coprirà l'intero 

arco della giornata scolastica (dalla prima all'ottava ora). 

I docenti saranno pertanto distribuiti in modo da presidiare efficacemente anche le fasce 

orarie pomeridiane, garantendo la continuità del servizio di vigilanza e l'incolumità 

degli alunni fino al termine delle lezioni, senza dover ricorrere alla monetizzazione di ore 

eccedenti. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Margherita Di Pumpo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ex art.3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

(Originale con firma autografa agli atti della scuola) 
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